ZARZADZENIE NR 705
WOJEWODY DOLNOSLASKIEGO
z dnia 0?6’ sierpnia 2026 r.

w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego Wojewoddzkiego Inspektoratu
Weterynarii we Wroclawiu

Na podstawie art. 53 ust. 4 w zwigzku z art. 17 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o0 wojewodzie
i administracji rzadowej w wojewddztwie (Dz.U. z2025r. poz.428), zarzadza sig,

Cco nastgpuje:

§ 1. Zatwierdza si¢ Regulamin Organizacyjny Wojewoddzkiego Inspektoratu Weterynarii
we Wroctawiu, stanowigcy zatacznik do zarzadzenia nr 16 Dolnoslaskiego Wojewodzkiego
Lekarza Weterynarii z dnia 6 sierpnia 2026 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego

Wojewddzkiego Inspektoratu Weterynarii we Wroctawiu.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WZ. WOJEWODY DOLNOSLASKIEGO
I Wicewgjew Dalnoslgski
A
Agnieszka Miza
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Zarzadzenie Nr 16
Dolnoslaskiego Wojewodzkiego Lekarza Weterynarii

z dnia 6 sierpnia 2026r.

w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Wojewodzkiego Inspektoratu

Weterynarii we Wroctawiu

Na podstawie § 5 zarzadzenia nr 9 Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 4 kwietnia
2022 r. w sprawie organizacji wojewoédzkich, powiatowych i granicznych inspektoratéw
weterynarii (Dz. Urz. MRIRW poz. 11) w zwigzku z art. 11 ust. 1 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej (Dz. U. z 2024 r. poz. 12 iz 2025r.

poz. 1795).zarzadza sie , co nastepuje:

§ 1. Ustala sie Regulamin Organizacyjny Wojewodzkiego Inspektoratu

Weterynarii we Wroctawiu, stanowigcy zatgcznik do zarzgdzenia.

§ 2. Traci moc zarzadzenie nr 44 Dolno$lgskiego Wojewoddzkiego Lekarza
Weterynarii z dnia 5 grudnia 2022r. w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego

Wojewoddzkiego Inspektoratu Weterynarii we Wroctawiu.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia Regulaminu
Organizacyjnego Wojewddzkiego Inspektoratu Weterynarii we Wroctawiu przez

Wojewode Dolnoslaskiego.

Dolnosigsk

Woiﬂw(szki[Zk@r; elerynarii
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Zatgcznik

do zarzadzenia nr 16

Dolnoslgskiego Wojewddzkiego Lekarza Weterynarii
Z dnia 6 sierpnia 2026 r.

WZ. WOJEWODY DOLNOSLASKIEGO
I Wicewgjewgdd Doinosligski

76 -9g- 2026 b
Zatwierdzit: Agnieszka Miza

Regulamin Organizacyjny
Wojewddzkiego Inspektoratu Weterynarii

we Wroctawiu

Ustalit:
ohzoslaskl
/mewoddz Uaktirz Weterynarii

Zdzislaw I%rél

W uzgodnieniu z:

Wroctaw, sierpien 2026 r.



ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. Wojewodzki Inspektorat Weterynarii  we Wroctawiu  dziata

w szczegolnosci na podstawie:

1) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej;

2) ustawy z dnia z 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzgdowe;

w wojewodztwie;

3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

4) zarzadzenia nr 9 Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 4 kwietnia 2022 .
w sprawie organizacji wojewddzkich, powiatowych i granicznych inspektoratow
weterynarii;

5) Statutu Wojewddzkiego Inspektoratu Weterynarii we Wroctawiu,

6) niniejszego Regulaminu.

§ 2.1. Regulamin Organizacyjny Wojewddzkiego Inspektoratu Weterynarii we
Wroctawiu, zwany dalej "Regulaminem", okre$la szczegotowag organizacje i tryb
pracy Wojewddzkiego Inspektoratu Weterynarii we Wroctawiu oraz szczegdtowy
zakres zadan komérek organizacyjnych i stanowisk, wchodzacych w sktad tego
Inspektoratu.

2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) wojewddztwie — nalezy przez to rozumie¢ wojewddztwo dolnoslgskie;

2) Inspektoracie — nalezy przez to rozumie¢ Wojewddzki Inspektorat Weterynarii
we Wroctawiu;

3) Wojewddzkim Lekarzu — nalezy przez to rozumie¢ Dolnoslgskiego
Wojewddzkiego Lekarza Weterynarii;

4) Zakladzie Higieny Weterynaryjnej — nalezy przez to rozumiec Zaktad
Higieny = Weterynaryjnej Wojewoddzkiego Inspektoratu ~ Weterynarii
we Wroctawiu;

5) powiatowym inspektoracie - nalezy przez to rozumie¢ powiatowy
inspektorat weterynarii, dziatajacy na terenie wojewodztwa;

6) powiatowym lekarzu — nalezy przez to rozumie¢ powiatowego lekarza
weterynarii  jako kierownika powiatowego inspektoratu weterynarii,

wchodzacego w skiad niezespolonej administracji rzagdowej;



7) komorce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢: zespét, Zaktad Higieny
Weterynaryjnej, pracownie, dziat lub samodzielne stanowisko pracy;

8) Kierowniku — nalezy przez to rozumieé osobe kierujaca Zespotem do spraw
finansowo-ksiggowych, Zespotem do spraw nadzoru farmaceutycznego,
Zespotem do spraw audytu kontroli urzedowych, Zaktadem Higieny
Weterynaryjnej lub pracownig w Zaktadzie Higieny Weterynaryjne;j;

9) koordynatorze zespotu lub dziatu — nalezy przez to rozumieé osobe
wyznaczong przez \Wojewodzkiego Lekarza do koordynowania realizacji
zadan zespotu lub dziatu;

10) kontroli zewnetrznej — nalezy przez to rozumie¢ kontrole przeprowadzang
przez organy zewnetrzne w Inspektoracie;

11) kontroli wewnetrznej — nalezy przez to rozumieé kontrole przeprowadzang

przez Wojewodzkiego Lekarza w powiatowych inspektoratach.

§ 3. 1.Inspektoratem kieruje Wojewodzki Lekarz.

2. Inspektorat zapewnia obstuge realizacji zadan Wojewddzkiego Lekarza:

1) wynikajgcych z ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjne;j;

2) jako dysponenta srodkéw budzetowych na zasadach okreslonych w ustawie
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

3) wynikajgcych z odrebnych ustaw.

3. Inspektorat jest panstwowa jednostkg budzetowa.

4. Majatek Inspektoratu stanowi wiasno$¢ Skarbu Panstwa, ktérego
reprezentantem i dysponentem w granicach obowigzujacego prawa jest
Wojewodzki Lekarz.

5. Terenem dziatania Inspektoratu jest obszar wojewédztwa.

6. Siedzibg Inspektoratu jest miasto Wroctaw.

ROZDZIAL 2
ORGANIZACJA INSPEKTORATU

§ 4. 1. W sktad Inspektoratu wchodzg nastepujgce komorki organizacyjne:
1) Zespot do spraw zdrowia i ochrony zwierzat;

2) Zespo6t do spraw bezpieczenstwa zywnosci;

(0%



3) Zespot do spraw pasz i utylizacii;

4)
5)

Zespo6t do spraw nadzoru farmaceutycznego;

Zespot do spraw audytu kontroli urzedowych;

6) Zespot do spraw finansowo-ksiegowych;

7) Zespot do spraw administracyjnych, w sktad ktérego wchodza:

8)
9)

a) dziat do spraw organizacyjno-administracyjnych,

b) dziat do spraw obstugi informatyczne;j,

c) dziat do spraw gospodarczych,

d) dziat do spraw zamoéwien publicznych,

e) dziat do spraw pracowniczych,

f) dziat do spraw archiwum zaktadowego;

Zespbdt do spraw ochrony informacji niejawnych i do spraw obronnych;

Samodzielne stanowisko do spraw obstugi prawnej;

10) Zaktad Higieny Weterynaryjnej, w ktorego sktad wchodza:

a) Pracownia Chemii Srodkéw Spozywczych i Pasz,
) Pracownia Mikrobiologii Srodkow Spozywcezych i Pasz,
) Pracownia Diagnostyki Choréb Zakaznych Zwierzat,
d) Pracownia Serologii,
) Punkt Przyjmowania Prébek nr 1,
f)  Punkt Przyjmowania Probek nr 2,
g) Punkt Przyjmowania Prébek nr 3.

2. Wykaz powiatowych inspektoratow stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu.

§ 5. Do wytgcznej kompetencji Wojewddzkiego Lekarza nalezy:

udzielanie pracownikom Inspektoratu pisemnych upowaznien
do podejmowania okreslonych czynnosci w jego imieniu, wraz z okresleniem
przedmiotowego zakresu upowaznienia;

udzielanie petnomocnictw do reprezentowania Wojewodzkiego Lekarza
w postepowaniu przed organami administracji publicznej i sgdami;

wydawanie w razie koniecznosci powiatowym lekarzom polecen dotyczacych
podjecia czynnosci w zakresie ich merytorycznego dziatania oraz zadanie
od nich informacji o catym zakresie dziatania powiatowego inspektoratu;
podejmowanie decyzji w sprawie zawieszenia w wykonywaniu obowigzkow

powiatowego lekarza lub jego zastepcy, jezeli jego dziatalno$¢ lub dziatalnose



kierowanego przez niego powiatowego inspektoratu moze zagrozi¢
prawidfowemu wykonywaniu zadan Inspekcji Weterynaryjnej, a zwtaszcza
naruszy¢ bezpieczenstwo sanitarno-weterynaryjne na obszarze wiasciwosci
tego organu i wyznaczanie osoby petnigcej obowiazki zawieszonego organu:

9) podejmowanie decyzji o skierowaniu lekarza weterynarii do wykonywania na
obszarze innego powiatu czynnosci koniecznych do likwidagji zagrozenia
epizootycznego lub zagrozenia bezpieczenstwa produktéw pochodzenia
zwierzecego lub w przypadku, gdy jest to niezbedne ze wzgledu na ochrone
zdrowia publicznego albo dla zabezpieczenia gospodarki narodowej przed
powaznymi stratami;

6) wykonywanie czynnosci wynikajacych ze stosunku pracy wobec powiatowych

lekarzy oraz ich zastepcow.

§ 6. 1. Wojewodzki Lekarz realizuje zadania wynikajgce z ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej, w tym:
1) wykonuje zadania dyrektora generalnego w Inspektoracie;
2) dokonuje czynnosci z zakresu prawa pracy wobec cztonkéw korpusu stuzby
cywilnej w Inspektoracie, chyba ze ustawa stanowi inacze;.
2. Wojewodzki Lekarz wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy
w stosunku do pozostatych pracownikéw niebedacych cztonkami korpusu stuzby

cywilnej.

§ 7. Wojewddzki Lekarz w celu zapewnienia prawidtowego funkcjonowania

Inspektoratu oraz wtasciwej organizacji pracy:

1) wydaje akty prawa wewnetrznego;

2) realizuje polityke kadrowg, a takze dba o nalezyty dobér pracownikow
Inspektoratu oraz podnoszenie ich kwalifikacji i skuteczno$¢ pracy;

3) gospodaruje $rodkami na wynagrodzenia pracownikow Inspektoratu oraz
innymi funduszami bedacymi w jego dyspozycji, w granicach ustalonych
w budzecie;

4) wykonuje uprawnienia i obowigzki zwierzchnika stuzbowego pracownikow
Inspektoratu;

5) reprezentuje Inspektorat na zewnatrz oraz sktada o$wiadczenia woli dotyczgce

jego funkcjonowania i gospodarowania jego mieniem;



6) udziela petnomocnictw;

7) wykonuje inne zadania okreslone w przepisach odrebnych, w szczegdlnosci
z zakresu obrony narodowej, obrony cywilnej, zarzadzania kryzysowego,
ochrony przeciwpozarowej, ochrony informacji niejawnych, ochrony danych
osobowych, finanséw publicznych i zamoéwien publicznych;

8) wykonuje czynnosci kontrolne wobec powiatowych lekarzy.

§ 8. Przelewy, czeki i inne dokumenty obrotu pienigznego i materiatowego,
jak rowniez inne dokumenty o charakterze rozliczeniowym, stanowiace
podstawe do otrzymania lub wydatkowania $rodkow pienieznych Inspektoratu
podpisujg Wojewodzki Lekarz lub jego Zastepca lub osoba, o ktorej mowa w § 9
ust. 2 oraz Gtowny Ksiegowy lub jego Zastepca, a w przypadku nieobecnosci
Gtéwnego Ksiegowego i jego Zastepcy— pracownik pisemnie upowazniony przez

Wojewodzkiego Lekarza.

ROZDZIAL 3

ZASADY
REALIZACJI ZADAN | KIEROWANIA PRACA INSPEKTORATU

§ 9. 1. W czasie nieobecnosci lub nieobsadzenia stanowiska Wojewodzkiego
Lekarza lub czasowej niemoznosci wykonywania przez niego obowigzkow,
dziatalno$cig Inspektoratu kieruje Zastepca Wojewodzkiego Lekarza.

2. W czasie nieobecnosci lub nieobsadzenia stanowiska Wojewodzkiego
Lekarza i jego Zastepcy lub czasowej niemoznos$ci wykonywania przez nich
obowiazkéw, dziatalnoscig Inspektoratu kieruje osoba upowazniona pisemnie
przez Wojewoddzkiego Lekarza, zgodnie z zasadami okre$lonymi w tresci
upowaznienia.

3. Wojewodzkiemu Lekarzowi bezposrednio podlega:

1) Zespot do spraw bezpieczenstwa zywnosci;

2) Zespotdo spraw nadzoru farmaceutycznego;

3) Zespdt do spraw audytu kontroli urzedowych;

4) Zespot do spraw administracyjnych;

5) Zespdt do spraw ochrony informacji niejawnych i do spraw obronnych;

6) Samodzielne stanowisko do spraw obstugi prawnej;



7) Zakfad Higieny Weterynaryjnej.
4. Zastepcy Wojewodzkiego Lekarza bezposrednio podlega:
1) Zespot do spraw zdrowia i ochrony zwierzat;
2) Zespot do spraw pasz i utylizacii;
3) Zespot do spraw finansowo-ksiegowych.
5. Schemat organizacyjny Inspektoratu okresla zatgcznik nr 2 do
regulaminu.
6. Schemat organizacyjny Zaktadu Higieny Weterynaryjnej okresla zatacznik

nr 3 do Regulaminu.

§10. 1. Zaktadem Higieny Weterynaryjnej i jego pracowniami, kieruja
kierownicy.

2. Zespotem do spraw nadzoru farmaceutycznego i Zespotem do spraw
audytu kontroli urzedowych kierujg wyznaczeni przez Wojewddzkiego
Lekarza wojewddzcy inspektorzy weterynaryjni.

3. W Zespole do spraw finansowo-ksieggowych funkcje kierownika petni
Gtéwny Ksiegowy.

4. W czasie nieobecnosci lub nieobsadzenia stanowiska Gtéwnego
Ksiggowego Zespotem do spraw finansowo-ksiegowych kieruje jego Zastepca.
W czasie nieobecnosci lub nieobsadzenia stanowiska Gtéwnego Ksiegowego
i jego Zastegpcy lub czasowej niemoznosci wykonywania przez nich obowiazkow
Zespotem do spraw finansowo-ksiegowych kieruje osoba upowazniona przez
Wojewddzkiego Lekarza.

5. Prace zespotéw wymienionych w § 4 ust. 1 pkt 1-3 koordynuja
wyznaczeni przez Wojewddzkiego Lekarza wojewddzcy inspektorzy weterynaryjni.

6. Realizacie¢ zadan dziatbw w Zespole do spraw administracyjnych

koordynujg pracownicy wyznaczeni przez Wojewodzkiego Lekarza.

§ 11. 1. Kierownicy i koordynatorzy zespotéw oraz koordynatorzy dziatow
odpowiadajg za:
1) bezpieczenstwo i higiene pracy;
2) porzgdek i dyscypline pracy;
3 nalezyte zorganizowanie pracy i zapoznanie podleglych pracownikow

z obowigzujgcymi  przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego



i wewnetrznego oraz jego przestrzeganie;

4) merytoryczna i formalno-prawng poprawnos$¢ zatatwianych spraw;

5) terminowe zatatwianie spraw;

6) nadzor nad pracownikami w zakresie przestrzegania zasad wynikajgcych
z instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt, instrukciji
archiwalnej oraz aktéw prawa wewnetrznego;

7) realizacje zapisoéw ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publiczne;

8) archiwizacje dokumentacji oraz przekazywanie zarchiwizowanej dokumentacji
do archiwum zaktadowego.

2. Kierownicy i koordynatorzy zespotow:

1) ustalajg na piémie propozycje zakresow obowiazkow podlegtych pracownikow,

ktore przedktadaja Wojewodzkiemu Lekarzowi do zatwierdzenia;

2) sporzgdzaja opisy stanowisk pracy;

3) sporzadzajg oceny okresowe dla podlegtych pracownikow;

4) sporzadzajg Indywidualne Programy Rozwoju Zawodowego dla podlegtych

pracownikow;

5) sporzadzajg plany urlopéw zabezpieczajac podczas urlopéw poszczegoinych

pracownikéw wiasciwa, w tym terminowa, realizacje zadan.

3. Zadania, o ktorych mowa w ust. 2 realizowane sg bezposrednio przez
Wojewodzkiego Lekarza w odniesieniu do pracownikow dziatébw Zespotu do spraw
administracyjnych, w oparciu o propozycje przedstawione przez koordynatorow
tych dziatow.

4. Projekty umoéw cywilnoprawnych, porozumien, decyzji administracyjnych,
postanowien, zaswiadczen, odpowiedzi na skargi i wnioski, odpowiedzi na skargi do
sadu administracyjnego, odpowiedzi na wnioski o udzielenie informaciji publicznej
i aktow prawnych wydawanych przez Wojewodzkiego Lekarza opracowuje
wtasciwa merytorycznie komoérka organizacyjna.

5. Projekty aktéow i dokumentéw wymienionych w ust. 4 powinny by¢
przygotowywane terminowo, ze szczegélng starannosciq | odpowiada¢ wymogom
okreslonym w przepisach prawa powszechnie obowigzujacego i wewnetrznego.

6. Projekty aktow i dokumentéw wymienionych w ust. 4 powinny byc¢
parafowane przez:

1) pracownika zajmujacego sie sprawa;



2) kierownika lub koordynatora zespotu oraz koordynatora dziatu;

3 Zastepce Wojewddzkiego Lekarza w przypadku komorek organizacyjnych,
ktore jemu podlegaja;

4) Gtownego Ksiggowego — w przypadku, gdy tre$é dokumentu dotyczy budzetu
lub ma powodowac¢ skutki finansowe;

) radce prawnego pod wzgledem formalno-prawnym i redakcyjnym.

7. Projekty innych pism i dokumentéw powinny by¢ przygotowane

terminowo, ze szczegodlng starannoscig i parafowane przez:

1) pracownika zajmujgcego sie sprawg;

2) kierownika lub koordynatora zespotu oraz koordynatora dziatu;

3) Zastepce Wojewddzkiego Lekarza w przypadku komérek organizacyjnych,
ktore jemu podlegajg;

4) Gtownego Ksiegowego — w przypadku, gdy tre$¢ pisma lub dokumentu
dotyczy budzetu lub ma powodowa¢ skutki finansowe.

8. Przygotowujgcy i parafujgcy projekty, o ktérych mowa w ust. 4 i ust. 7,
odpowiadajg za ich merytoryczng tre$¢, forme, terminowos$é, a takze za zgodnosé
z przepisami prawa oraz z interesem publicznym.

9. Kierownicy, koordynatorzy zespotéw i koordynatorzy dziatéw oraz
pracownicy merytoryczni sg zobowigzani do takiej organizacji i wykonywania pracy,
aby Wojewodzki Lekarz otrzymywat projekt pisma lub innych dokumentéw
z wyprzedzeniem umozliwiajagcym zapoznanie sie z projektem pisma lub innych
dokumentéw, zgtoszenie uwag, naniesienie poprawek lub przeprowadzenie
stosownych konsultacji i podpisanie pisma lub innych dokumentéw z zachowaniem
ustawowych lub wyznaczonych przez inne jednostki terminéw.

10. Pracownicy zobowigzani sg do przestrzegania zasad wynikajacych
z przepisbw prawa powszechnie obowigzujacego, okreslajgcych instrukcje
kancelaryjng, jednolity rzeczowy wykaz akt i instrukcje archiwalng oraz aktéw
prawa wewnetrznego, w szczegolnosci w zakresie wytwarzania, gromadzenia
i porzadkowania dokumentacji oraz odpowiedniego przygotowania dokumentac;ji

i terminowego jej przekazywania do archiwum zaktadowego.

§ 12. Osoby ktére zostaty pisemnie upowaznione przez Wojewddzkiego
Lekarza podpisujg pisma, decyzje administracyjne, umowy i inne dokumenty

w zakresie objetym upowaznieniem.



§ 13. Symbolike oznaczania pism wychodzacych z poszczegolnych
komorek organizacyjnych i stanowisk pracy okresla zatagcznik nr 4

do Regulaminu.

ROZDZIAL 4
SZCZEGOLOWE ZAKRESY DZIALANIA KOMOREK ORGANIZACYJNYCH

§ 14. Do zadan Zespotu do spraw zdrowia i ochrony zwierzat nalezy

w szczegolnosci:

1) prowadzenie spraw zwiazanych z koordynowaniem i kontrolowaniem

dziatalnosci powiatowych lekarzy oraz prowadzenie spraw w zakresie:

a) zwalczania choréb zakaznych zwierzat, w tym choréb odzwierzecych,

b) badan kontrolnych zakazen zwierzat,

c) monitorowania choréb odzwierzecych i odzwierzecych czynnikéw
chorobotworczych oraz  zwiagzanej z nimi  opornosci na  $rodki
przeciwdrobnoustrojowe u zwierzat, w produktach pochodzenia zwierzecego
i paszach,

d) prowadzenia wymiany informacji w ramach systemow wymiany informacji,
o ktérych mowa w przepisach Unii Europejskiej,

e) nadzoru powiatowych lekarzy nad osobami wyznaczonymi zgodnie
z art. 16 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej,
w tym prawidtowo$¢ sporzadzanej dokumentacji odnosnie wyznaczania
lekarzy weterynarii i personelu pomocniczego w zakresie zadan Zespotu,

f) przeprowadzania weterynaryjnej kontroli w handlu i wywozie zwierzat oraz

produktéw w rozumieniu przepisdw o kontroli weterynaryjnej w handlu,

g) przestrzegania przepiséw o ochronie zwierzat,

h) przestrzegania wymagan weterynaryjnych w gospodarstwach
utrzymujgcych zwierzeta gospodarskie,

i) utrzymania, hodowli, prowadzenia ewidencji zwierzat doswiadczalnych
w jednostkach doswiadczalnych, hodowlanych i u dostawcow,

j) przestrzegania zasad identyfikacji i rejestracji zwierzat, przemieszczania

zwierzat oraz kontroli wymogoéw wynikajacych z przepisow dotyczacych



2)

5)

wsparcia planéw strategicznych sporzadzanych przez panstwa cztonkowskie
w ramach wspoélnej polityki rolnej,

k) wydawania na wniosek podmiotu ubiegajgcego sig o pomoc finansowag
opinii co do zgodnosci z warunkami weterynaryjnymi okreslonymi
przepisami Unii Europejskiej przedsiewzie¢ i zrealizowanych inwestycji,
ktorych realizacja jest wspomagana przez Agencje Restrukturyzacji
I Modernizacji Rolnictwa ze $rodkéw pochodzacych z funduszy Unii
Europejskiej,

) prowadzenia nadzoru nad schroniskami dla zwierzat oraz zwierzetami
wykorzystywanymi do celéw rozrywkowych, widowiskowych, filmowych,
sportowych i specjalnych,

m) zdrowia zwierzat przeznaczonych do rozrodu oraz jakosci zdrowotnej
materiatu biologicznego, jaj wylegowych i produktow akwakultury;

wykonywanie z upowaznienia Wojewodzkiego Lekarza czynnosci kontrolnych
w zakresie zadan Zespotu;
prowadzenie spraw zwigzanych z rozpatrywaniem pod wzgledem
merytorycznym odwotan i zazalen od decyzji i postanowien powiatowych
lekarzy ~ oraz  przygotowanie = projektéw  decyzji i  postanowien
dla Wojewddzkiego Lekarza jako organu Il instancji w zakresie zadan Zespotu;
sporzadzanie planéw rocznych i programéw dziatania Inspekcji Weterynaryjnej
na terenie wojewodztwa z zakresu zadan Zespotu, w tym w zakresie planu
ilosciowego i finansowego w zakresie nadzoru nad badaniami kontrolnymi zakazen
zwierzat oraz zwalczania choréb zakaznych zwierzat;

opracowywanie projektéw planéw kontroli problemowych w zakresie zadan

Zespotu;

sprawdzanie prawidtowo$ci przekazywania i przesytania informacji w systemie

TRACES, NT oraz programami informatycznymi Inspektoratu nad zgodnoscig

danych zamieszczanych w programach ze sprawozdawczoscia merytoryczng

i finansowa;

przygotowywanie planéw gotowosci z poziomu Inspektoratu na wypadek

wystagpienia epizoocji;

dokonywanie analiz i projektow ocen sytuacji epizootycznej wojewddztwa;

opracowywanie projektéw programéw zwalczania chorob zakaznych zwierzat,

w tym choréb odzwierzecych;



10) organizacja akcji szczepienia lisbw wolno zyjacych w przypadku wystgpienia
wécieklizny na obszarze wojewodztwa u zwierzat innych niz nietoperze;

11) prowadzenie spraw zwigzanych z rozpatrywaniem skarg i wnioskéw z zakresu
zadan Zespotu;

12) prowadzenie spraw w zakresie wydawania, odbioru, ewidencjonowania,
przechowywania eksportowych i przedeksportowych $wiadectw zdrowia dla
towarow i zwierzat;

13) prowadzenie szkolen w zakresie zadan Zespotu;

14) tworzenie, we wspoétpracy z innymi komorkami organizacyjnymi, planéw
i sprawozdan jakosciowych, ilosciowych i finansowych stanowigcych czes$é
planéw Inspektoratu; uzgadnianie kosztow realizowanych programow,
ustalanie kosztow jednostkowych oraz nadzoér nad jednostkami podlegtymi
w tym zakresie;

15) gromadzenie, analiza, weryfikacja i uzgadnianie sprawozdan dotyczacych
kosztow w zakresie zwalczania choréb zakaznych zwierzat, badarn kontrolnych
zakazen zwierzat w tym refundowanych przez Unie Europejska
z uwzglednieniem danych z powiatowych inspektoratow w uzgodnieniu
z zespotami merytorycznymi, Zespotem do spraw finansowo-ksiegowych
i Zaktadem Higieny Weterynaryjnej;

16) wspotpraca z Zakladem Higieny Weterynaryjnej oraz laboratoriami
zewnetrznymi w zakresie zadan Zespotu;

17) prowadzenie spraw zwigzanych ze wspoétpraca z organami Panstwowej
Inspekcji  Sanitarnej, Wojskowej Inspekcji  Weterynaryjnej, Inspekciji
Farmaceutycznej, Inspekcji Handlowej, Inspekcji Transportu Drogowego,
Inspekcji Jakosci Handlowej Artykutéw Rolno-Spozywczych, Inspekciji
Ochrony Srodowiska, ze Stuzbg Celno-Skarbowa, Strazg Graniczna, Policja,
Strazg Pozarng, jednostkami samorzadu terytorialnego oraz organami
samorzadu lekarsko-weterynaryjnego, Agencja Restrukturyzacji i Modernizacii
Rolnictwa, Polskim Zwigzkiem towieckim, O$rodkiem Doradztwa Rolniczego,
Izba Rolniczg i innymi w zakresie zadan Zespotu;

18) sporzgdzanie sprawozdan w zakresie zadan Zespotu;

19) przygotowywanie projektow upowaznien i petnomocnictw w ramach zadan
Zespotu;

20) przygotowywanie projektow pism, w tym pism powiadamiajacych Gtéwnego



Lekarza Weterynarii o chorobach zakaznych zwierzat podlegajgcych
obowigzkowi notyfikacji w Unii Europejskie;j;

21) opisywanie faktur w zakresie zadan Zespotu.

§15. Do zadan Zespotu do spraw bezpieczerstwa zywnosci nalezy w
szczegolnosci:
1) prowadzenie spraw zwigzanych z koordynowaniem i kontrolg dziatalnosci
powiatowych lekarzy oraz prowadzenie spraw w zakresie:

a) badaniem zwierzat rzeznych i miesa, miesa zwierzagt townych, produktow
rybotéwstwa, mieczakéw i skorupiakéw, nadzorem nad prowadzeniem
tego badania przez urzedowych lekarzy weterynarii, w tym sposobem
sprawowania nadzoru nad ubojem zwierzat rzeznych w rzezniach,
badaniem przedubojowym i poubojowym, oceng miesa i nadzoru nad
przestrzeganiem przepisow o ochronie zwierzat w trakcie uboju,
postgpowaniem z migsem niezdatnym do spozycia przez ludzi oraz
sposobem prowadzenia wymaganej dokumentacji przez urzedowego
lekarza weterynarii,

b) przeprowadzania weterynaryjnej kontroli w handlu i wywozie produktow
pochodzenia zwierzecego przeznaczonych do spozycia przez ludzi,

c) nadzoru nad bezpieczenstwem produktéw pochodzenia zwierzecego oraz
zywnosci zawierajgcej jednoczesnie $rodki spozywcze pochodzenia
niezwierzecego i produkty pochodzenia zwierzecego w tym nad
wymaganiami weterynaryjnymi przy ich produkcji, umieszczaniu na rynku:;

d) nadzoru powiatowych lekarzy nad osobami wyznaczonymi zgodnie
z art. 16 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. o Inspekcji Weterynaryjnej,
w tym prawidtowo$¢ sporzadzanej dokumentacji odnosnie wyznaczania
lekarzy weterynarii i personelu pomocniczego w zakresie zadan Zespotu;

2) wykonywanie z upowaznienia Wojewodzkiego Lekarza czynnosci kontrolnych
w zakresie zadan Zespotu;

3) opracowywanie projektéw planéw kontroli w zakresie zadan Zespotu;

4) opracowywanie planéw i koordynowanie realizacji rocznych wojewédzkich
plandw kontroli pozostatosci zakazanych lub niedopuszczonych substangii
farmakologicznie  czynnych,  weterynaryjnych  produktow leczniczych,

zanieczyszczen chemicznych, pozostatosci pestycydow, dioksyn, furanow,



polichlorowanych  bifenyli (PCB) i zwigzkdéw perfluorowanych  oraz
promieniotwérczych izotopdw cezu u zwierzat i w zywosci pochodzenia
zwierzecego;

5) przyjmowanie z sieci ACN(i-Rasff ) oraz od powiatowych lekarzy weterynarii
i dokonywanie merytorycznej weryfikacji powiadomien systemu ACN-i RASFF
oraz kompletnosci dokumentacji, a nastepnie przekazanie tych informacji
do punktu kierujgcego siecig systemu ACN-i-RASFF w Gtownym Inspektoracie
Weterynarii;

6) weryfikacja zapisow w rejestrach podmiotow przesytanych przez powiatowych
lekarzy w zakresie zadan Zespotu;

7) analiza i sprawdzanie zgodnosci z obowigzujacym prawem i instrukcjami,
wnioskéw zakiadow o zatwierdzenia do eksportu w przypadku, jezeli dane
panstwo trzecie uzaleznia uzyskanie uprawnien do produkcji na rynek tego
panstwa od wynikéw kontroli przeprowadzonej przez wfasciwy organ tego
panstwa przekazanych przez powiatowego lekarza;

8) kontrola poprawnosci zatwierdzania lub zatwierdzania warunkowego zaktadoéw
sektora spozywczego;

9) kontrola poprawnosci oraz zgodnosci z dokumentacjg oraz stanem faktycznym
swiadectw zdrowia eksportowych wystawianych przez powiatowych lekarzy;

10) prowadzenie szkolen w zakresie zadan Zespotu;

11) prowadzenie spraw zwigzanych z rozpatrywaniem pod wzgledem
merytorycznym odwotan i zazalen od decyzji i postanowien administracyjnych
powiatowych lekarzy oraz przygotowanie projektow decyzji i postanowien
administracyjnych Wojewodzkiego Lekarza, jako organu Il instancji;

12) obstuga informatycznych programéw komputerowych Inspektoratu w  zakresie
zadan Zespotu;

13) prowadzenie spraw zwigzanych z rozpatrywaniem skarg i wnioskow

w zakresie zadan Zespotu,

14) sporzadzanie obowigzujgcej sprawozdawczosci w zakresie zadan Zespotu;

15) prowadzenie spraw w zakresie wspotpracy z organami Panstwowej Inspekcji
Sanitarnej, Wojskowej Inspekcji Weterynaryjnej, Inspekcji Farmaceutycznej,
Inspekcji Handlowej, Inspekcji Transportu Drogowego, Inspekeji Jakosci
Handlowej Artykutow Rolno-Spozywczych, Inspekcji Ochrony Srodowiska, ze

Stuzba Celno-Skarbowg, Strazg Graniczng, Policja, Straza Pozarna,



jednostkami samorzadu terytorialnego oraz organami samorzadu lekarsko-
weterynaryjnego, Agencjg Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, Polskim
Zwigzkiem towieckim, Osrodkiem Doradztwa Rolniczego, Izbg Rolniczg
I innymi w zakresie zadan Zespotu;

16) tworzenie, we wspétpracy z innymi  komérkami organizacyjnymi planéw
i sprawozdan jako$ciowych, ilosciowych i finansowych stanowigcych czesé
planéw Inspektoratu, rozliczanie kosztéw realizowanych programéw, ustalanie
kosztéw jednostkowych oraz nadzér nad jednostkami podlegtymi w tym
zakresie;

17) wspotpraca z Zaktadem Higieny Weterynaryjnej oraz laboratoriami
zewnetrznymi w zakresie zadan Zespotu;

18) sporzagdzanie projektéw sprawozdan w zakresie zadan Zespotu;

19) analizowanie dokumentacji, opracowywanie i przygotowywanie projektéow pism
w zakresie zadan Zespotu;

20) prowadzenie wymiany informacji w ramach systeméw, o ktérych mowa
w przepisach Unii Europejskiej w zakresie zadan Zespotu;

21) koordynacja oraz udziat w kontrolach i audytach ekspertéw Unii Europejskie]

oraz krajow trzecich;

22) opisywanie faktur w zakresie zadan Zespotu;

23) przygotowywanie projektow upowaznien i petnomocnictw w ramach zadan
Zespotu;

24) przygotowywanie projektow decyzji administracyjnych Wojewddzkiego
Lekarza jako  organu | instancji, dotyczacych  upowazniania
do przeprowadzania szkolenia mysliwych zgodnie z ust. 1 rozdziatu | sekcji
IV zatacznika Il rozporzadzenia nr 853/2004 Parlamentu Europejskiego
i Rady z dnia 29 kwietnia 2004 r. ustanawiajgcego szczegdlne przepisy
dotyczgce higieny w odniesieniu do zywnosci pochodzenia zwierzecego;

25) realizacja dziatan w zakresie funkcjonowania kontroli zarzgdczej majgce;
za zadanie zapewnienie realizacji celéw i zadan w sposéb zgodny z prawem:;

26) nadzér nad postepowaniem powiatowego lekarza weterynarii w zakresie
prowadzenia pracowni niewyznaczonej, w ktorej wykonywane jest wytgcznie

badanie na obecnos$¢ wtosni migsa przeznaczonego na uzytek wiasny.



§16. Do zadan =zespotu do spraw pasz i utylizacji nalezy

w szczegolnosci:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z koordynowaniem i kontrolg dziatalnosci
powiatowych lekarzy w zakresie nadzoru oraz prowadzenie spraw
dotyczacych:

a) wytwarzania, obrotu i stosowania w zywieniu zwierzat pasz,

b) organizméw genetycznie zmodyfikowanych przeznaczonych do uzytku
paszowego i pasz genetycznie zmodyfikowanych oraz nad transgranicznym
przemieszczaniem organizmow genetycznie zmodyfikowanych
przeznaczonych do uzytku paszowego,

c) zbierania, transportowania, przechowywania, operowania, przetwarzania
oraz wykorzystywania lub usuwania ubocznych produktow pochodzenia
zwierzecego;

2) wykonywanie z upowaznienia Wojewddzkiego Lekarza czynnosci kontrolnych
w zakresie zadan Zespotu,

3) opracowywanie i koordynowanie realizacji rocznego wojewodzkiego programu
monitoringu z zakresu prowadzenia badan pozostatosci chemicznych,
biologicznych i lekéw oraz skazen promieniotwérczych w wodzie przeznaczonej
do pojenia zwierzat i paszach, w oparciu o programy informatyczne
Inspektoratu;

4) opracowywanie i nadzér nad wojewodzkim programem realizacji rocznych
planéw urzedowej kontroli pasz w oparciu o program informatyczny
Inspektoratu;

5) dokonywanie analiz i ocen bezpieczenstwa pasz i wymagan weterynaryjnych
przy ich produkcji na obszarze wojewodztwa;

6) opracowywanie projektow planéw kontroli problemowych w zakresie zadan
Zespotu;

7) prowadzenie wymiany informacji w ramach systeméw wymiany informacii,
o ktérych mowa w przepisach Unii Europejskiej w zakresie zadan Zespotu;

8) przyjmowanie informacji o niebezpiecznych paszach oraz ocena ryzyka
i stopnia zagrozenia spowodowanego niebezpieczng pasza, a nastepnie
przekazywanie tych informacji do systemu ACN (daw. RASFF);

9) prowadzenie spraw zwigzanych ze wspofpracg z organami Panstwowe;

Inspekcji Sanitarnej, Inspekcji Handlowej, Inspekcji Ochrony Srodowiska,



Wojskowej Inspekcji Weterynaryjnej, Inspekcji Farmaceutycznej, Inspekgji
Handlowej, Inspekcji Transportu Drogowego, Inspekcji Jakosci Handlowej
Artykutdw Rolno-Spozywczych, ze Stuzba Celno-Skarbowa, Strazg Graniczna,
Policja, Strazg Pozarng, jednostkami samorzadu terytorialnego oraz organami
samorzadu lekarsko-weterynaryjnego, Agencja Restrukturyzacji i Modernizadcji
Rolnictwa, Osrodkiem Doradztwa Rolniczego, Izbg Rolniczg i innymi w zakresie
zadan Zespotu;

10) prowadzenie spraw zwigzanych z rozpatrywaniem pod wzgledem
merytorycznym odwotan i zazalen od decyzji i postanowienn administracyjnych
powiatowych lekarzy oraz przygotowanie projektow decyzji i postanowien
administracyjnych Wojewdédzkiego Lekarza, jako organu Il instancii;

11) prowadzenie sprawozdawczosci w zakresie zadan Zespotu;

12) prowadzenie szkolen w zakresie zadan Zespotu;

13) prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru nad wytwarzaniem
i obrotem paszami leczniczymi, w tym kontrola podmiotow prowadzgcych
dziatalno$¢ w zakresie pasz leczniczych i pobieranie prébek;

14) przygotowywanie projektow decyzji administracyjnych w | instancji
dotyczacych sprawowanego nadzoru nad zaktadami wytwarzajgcymi
i prowadzgcymi obrét paszami leczniczymi:

15) prowadzenie spraw zwigzanych z rozpatrywaniem skarg i wnioskow
w zakresie zadan Zespotu;

16) tworzenie, we wspétpracy z innymi komoérkami organizacyjnymi, planéw
i sprawozdan jakos$ciowych, ilosciowych i finansowych stanowigcych cze$é
planéw Inspektoratu, rozliczanie kosztéw realizowanych programéw, ustalanie
kosztow jednostkowych oraz nadzér nad jednostkami podlegtymi w tym
zakresie;

17) wspotpraca z Zaktadem Higieny Weterynaryjnej oraz laboratoriami
zewnetrznymi w zakresie zadan Zespotu;

18) sprawdzanie prawidtowosci przekazywania i przesytania informacji w systemie
MONPASZ2, TRACES NT, oraz programami informatycznymi Inspektoratu nad
zgodnoscig danych zamieszczanych w programach ze sprawozdawczo$cig
merytoryczng i finansowa;

19) przygotowywanie projektéw pism w zakresie zadan Zespotu;

20) przygotowywanie projektéw upowaznien i petnomocnictw w ramach zadan



Zespotu;

21) opisywanie faktur w zakresie zadan Zespotu.

§17. Do zadan zespotu do spraw nadzoru farmaceutycznego nalezy

w szczegolnosci:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z nadzorem nad obrotem i iloscig stosowanych
produktoéw leczniczych weterynaryjnych;

2) opracowywanie projektéw planoéw kontroli problemowych;

3) prowadzenie kontroli prawid}owoéci funkcjonowania hurtowni farmaceutycznych
produktéw leczniczych weterynaryjnych oraz podmiotow prowadzacych obrot
detaliczny produktami leczniczymi weterynaryjnymi;

4) przygotowywanie projektow decyzji administracyjnych Wojewddzkiego Lekarza
jako organu | instancji w zakresie nadzoru nad obrotem produktami
leczniczymi weterynaryjnymi,

5) prowadzenie sprawozdawczo$ci w zakresie zadan Zespotu;

6) wspotpraca z Inspekcja Farmaceutyczng w zakresie nadzoru nad obrotem
$rodkami psychotropowymi;

7) prowadzenie spraw zwigzanych z monitoringiem pozostatosci chemicznych,
biologicznych, lekéw i skazen promieniotwérczych oraz prowadzenie
monitoringu jakosci produktéw leczniczych weterynaryjnych znajdujacych sie
w obrocie;

8) tworzenie, we wspdtpracy z innymi komorkami organizacyjnymi, planéw
i sprawozdan jakosciowych, ilosciowych i finansowych stanowigcych czesc
planéw Inspektoratu;

9) wspétpraca z Zaktadem Higieny Weterynaryjnej oraz laboratoriami
zewnetrznymi w zakresie zadan Zespotu,

10) ustalanie kosztéw jednostkowych badan, w tym refundowanych przez Unie
Europejska;

11) prowadzenie spraw zwigzanych z rozpatrywaniem skarg i wnioskow
w zakresie zadan Zespotu,

12) prowadzenie szkolen w zakresie zadan Zespotu;

13) przygotowywanie projektéw pism w zakresie zadan Zespotu,

14) przygotowywanie projektow upowaznien i petnomocnictw w ramach zadan

Zespotu;



15) przyjmowanie zgtoszen o obrocie produktami leczniczymi wydawanymi bez

przypisu lekarza weterynarii;

16) opisywanie faktur w zakresie zadarn Zespotu.

§ 18. Do zadan Zespotu do spraw audytu kontroli urzedowych nalezy

w szczegolnosci:

1)

2)

3)

4)

5)
6)
7)

8)

9)

Opracowywanie dla kazdego tematu audytu propozycji kryteriow audytow
przyporzagdkowanych okreslonym obszarom oraz czynnikéw analizy ryzyka
I przekazywanie ich Petnomocnikowi Gtéwnego Lekarza Weterynarii do spraw
Audytu Inspekcji Weterynaryjne;j;

sporzadzenie rocznego programu audytu w oparciu o zatozenia rocznego
planu audytéw Inspekcji Weterynaryjnej zatwierdzonego przez Gtéwnego
Lekarza Weterynarii, z uwzglednieniem audytéw sprawdzajgcych, i jego
dystrybucja;

sporzadzenie planu audytu dla danego audytu kontroli urzedowych w oparciu
o zatwierdzony roczny program audytu;

zawiadamianie kierownika jednostki audytowanej o terminie i zakresie audytu;
przeprowadzanie audytéw kontroli urzedowych;

przygotowanie, zatwierdzanie i dystrybucja raportu koricowego z audytu;

ocena skutecznosci dziatan poaudytowych;

przygotowywanie informacji w formie rocznego przegladu audytow,
zawierajgcego opis wynikéw audytu wg raportéw koricowych i proponowanych
dziatan poaudytowych, zestawienia stwierdzonych niezgodnosci oraz wnioski
poaudytowe, w tym propozycje zmian legislacyjnych i szkoleniowych,
w aspekcie oceny wykonania wieloletniego planu kontroli oraz ich dystrybucja;
przygotowanie opracowan analitycznych zwigzanych =z dziatalnoscig
merytoryczng Inspekcji Weterynaryjnej w zakresie zadan Zespotu, w tym
przedktadanie propozycji zakresow dla przysztych audytébw oraz
przygotowywanie sprawozdan z realizacji zadan organu audytowego;
wspotpraca z pracownikami merytorycznymi Inspektoratu, w tym korzystanie
z ich pomocy w czasie realizacji dziatann audytowych;

10)tworzenie we wspédtpracy z innymi komérkami organizacyjnymi Inspektoratu,

plandw i sprawozdan jakosciowych, ilosciowych i finansowych stanowigcych

czesc¢ plandéw Inspektoratu;



11)sporzadzanie obowiazujgcej sprawozdawczosci w zakresie zadan Zespotu,

12)prowadzenie szkolen w zakresie zadan Zespotu;

13)opisywanie faktur w zakresie zadan Zespotu;

14)przygotowywanie projektow upowaznien i petnomocnictw w ramach zadan
Zespotu;

15)przygotowywanie projektow pism w zakresie zadan Zespotu.

§ 19. 1. Do zadan Zespotu do spraw finansowo-ksiegowych nalezy

w szczegolnosci:

1) prowadzenie rachunkowosci Inspektoratu zgodnie z ustawg z dnia 29 wrzesénia
1994r. o rachunkowosci, a w szczegoblnosci:

a) opracowywanie zasad (polityki) rachunkowosci Inspektoratu,

b) prowadzenie na podstawie dowodéw ksiegowych, ksiag rachunkowych,
ujmujacych zapisy zdarzen w porzadku chronologicznym i systematycznym,

c) wycena aktywdw i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego,

d) sporzadzanie sprawozdan budzetowych i finansowych wedtug zadan
Zespotu,

e) gromadzenie oraz przechowywanie dowodéw ksiegowych oraz pozostatej
dokumentacji przewidzianej ustawa;

2) przestrzeganie obowigzujgcych przepisow zawartych w ustawie z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych i w ustawie z dnia 29 wrzes$nia
1994r. o rachunkowosci;

3) planowanie finansowe dochodéw i wydatkow budzetowych dla Inspektoratu
i powiatowych inspektoratow;

4) opracowywanie harmonogramu realizaciji dochodow i wydatkéw dla
Inspektoratu i powiatowych inspektoratow;

5) wykonywanie z upowaznienia Wojewodzkiego Lekarza czynnosci kontrolnych
w zakresie zadan Zespotu,

6) przygotowanie  projektow decyzjilzarzadzen  Wojewodzkiego  Lekarza
o zmianach w planie finansowym wydatkéw w zakresie wynikajacym z ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych i rozporzgdzen
wykonawczych oraz upowaznien;

7) przyjmowanie i kontrola formalno-rachunkowa jednostkowych sprawozdan

finansowych sporzadzonych przez podlegte jednostki oraz sporzgdzanie
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sprawozdan finansowych tgcznych;

8) sporzadzanie sprawozdan = statystycznych oraz innych wynikajacych
z odrebnych przepiséw;

9) sporzadzanie planu rzeczowo-finansowego;

10) prowadzenie ewidencji wptywajacych faktur oraz ich terminowa realizacja;

11) administrowanie Informatycznym Systemem Obstugi Budzetu Panstwa
TREZOR oraz petnienie w tym systemie funkcji dysponenta w stosunku do
Inspektoratu oraz funkcji dysponenta nadrzednego w stosunku do podlegtych
jednostek organizacyjnych;

12) wykonywanie dyspozycji $rodkami pienieznymi zgodnie z przepisami
dotyczacymi budzetu i gospodarowanie innymi $rodkami bedgcymi
w dyspozycji Inspektoratu;

13) kontrolowanie, sprawdzanie i potwierdzanie zgodnosci wydatkowania $rodkow
finansowych z planem finansowym oraz ich klasyfikacja;

14) opracowywanie projektéw planéw kontroli problemowych w zakresie zadan
Zespotu;

15) dokonywanie prawidtowej realizacji dochodow i wydatkéw budzetowych:

16) dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych oraz ich zgodnosci
z planem finansowym;

17) sporzadzanie list ptac i innej dokumentacji wymaganej przepisami prawa
dla zawartych umoéw o prace i innych form rozliczen z osobami fizycznymi,
o ktérych mowa w kodeksie cywilnym:

18) sporzadzanie biezacych i rocznych rozliczenn pracownikéw do celéw
podatkowych i ubezpieczen spotecznych;

19) petne i terminowe naliczanie i odprowadzanie sktadek na ubezpieczenia
spoteczne, Fundusz Pracy oraz zobowigzan podatkowych;

20) prowadzenie spraw zwigzanych z egzekucjg naleznosci pienieznych
Inspektoratu;

21) prowadzenie obstugi finansowe;j i ewidencji ksiegowej Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych;

22) prowadzenie ewidencji sktadnikébw majatku  Inspektoratu, naliczanie
amortyzacji srodkéw trwatych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami:

23) wycena inwentaryzowanych w formie spisu z natury rzeczowych sktadnikow



majatkowych, poréwnanie ich wartoéci z danymi z ksiag rachunkowych oraz
ustalenie ewentualnych réznic;

24) inwentaryzacja, na ostatni dzienn kazdego roku obrotowego, aktywow
finansowych na rachunkach bankowych i naleznosci drogg otrzymania
od bankéw i uzyskania od kontrahentéw potwierdzen prawidtowosci
wskazanego w ksiegach rachunkowych jednostki stanu tych aktywéw oraz
wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych réznic;

25) inwentaryzacja, na ostatni dzien kazdego roku obrotowego, aktywéw
finansowych takich jak naleznosci sporne i watpliwe, naleznosci i zobowigzania
wobec 0séb nieprowadzacych ksiag rachunkowych, z tytutdbw publiczno-
prawnych, drogg poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacja wartosci tych sktadnikéw;

26) rozliczanie kosztéw realizowanych programéw oraz prowadzenie spraw
zwigzanych z nadzorem nad jednostkami podlegtymi w tym zakresie;

27) sporzadzanie sprawozdania dotyczacego kosztéw w zakresie zwalczania
choréb zakaznych zwierzat, badan kontrolnych zakazen zwierzat w tym
refundowanych przez Unie Europejska oraz badann monitoringowych
pozostatoéci chemicznych i biologicznych w tkankach zwierzat i produktach
pochodzenia zwierzecego, z uwzglednieniem danych z powiatowych
inspektoratéw w uzgodnieniu z zespotami merytorycznymi i Zaktadem Higieny
Weterynaryjnej;

28) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zaswiadczen o wyptacanych
wynagrodzeniach;

29) tworzenie, we wspotpracy z innymi komorkami organizacyjnymi, planéw
i sprawozdan jakosciowych, ilosciowych i finansowych stanowigcych czesc
planéw Inspektoratu;

30) naliczanie kar umownych wynikajacych z zapisow umow;

31) prowadzenie Pracowniczej Kasy Zapomogowo-Pozyczkowey;

32) przygotowywanie projektow pism w zakresie zadan Zespotu,

33) prowadzenie szkolen w zakresie zadan Zespotu;

34) przygotowywanie projektéw upowaznien i petnomocnictw w ramach zadan
Zespotu;

35) opisywanie faktur w zakresie zadan Zespotu.

2. Gtéwny Ksiegowy i jego Zastepca lub osoba upowazniona przez
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Wojewddzkiego Lekarza odpowiadajg w szczegélnodci za przestrzeganie

przepiséw zawartych w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

I w ustawie z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowos$ci oraz za realizacje

nastepujgcych zadan w zakresie gospodarki finansowej Inspektoratu i w zakresie

rachunkowosci:

1)

prowadzenie rachunkowosci jednostki, ktéra obejmuje:

a) przyjete zasady (polityke) rachunkowosci,

b) prowadzenie na podstawie dowoddéw ksiegowych, ksiag rachunkowych,

C)

ujmujacych zapisy  zdarzen w  porzadku chronologicznym
i systematycznym,
okresowe ustalanie lub sprawdzanie drogg inwentaryzacji rzeczywistego

stanu aktywow i pasywow,

d) wycene aktywow i pasywéw oraz ustalanie wyniku finansowego,

e) terminowe sporzgdzanie sprawozdan finansowych, budzetowych lub

innych  sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach oraz
wykazywanie w tych sprawozdaniach danych zgodnych z danymi
wynikajacymi z ewidencji ksiegowej,

gromadzenie i przechowywanie dokumentéw ksiegowych oraz pozostatej

dokumentacji przewidzianej ustawa;

2) wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi;

3) dokonywanie wstepnej kontroli:

a) zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,

b) kompletnosci i rzetelnosci dokumentdéw  dotyczacych  operadii

gospodarczych i finansowych;

4) przygotowywanie planéw finansowych, innych planéw i analiz

makroekonomicznych gospodarki finansowej Inspektoratu.

§ 20. 1. Do zadan dzialu do spraw organizacyjno-administracyjnych w

Zespole do spraw administracyjnych nalezy w szczegoélnosci:

1)

prowadzenie rejestrow oraz spraw w porozumieniu z innymi zespotami

Inspektoratu:

a) porozumien zawartych przez \Wojewddzkiego Lekarza,

b) skarg, wnioskow i petyciji;

c) wnioskéw o udzielenie informacji publicznej
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9)

przygotowywanie projektéw upowaznien i petnomocnictw w zakresie zadan
dziatu;

przygotowywanie dokumentacji z dziatalnosci Inspektoratu i informaciji
o realizacji zadan Inspekcji Weterynaryjnej w terytorialnym zakresie dziatania,
po otrzymaniu czastkowych sprawozdan od poszczegélnych komérek
organizacyjnych Inspektoratu;

zapewnienie wifasciwej organizacji pracy sekretariatu, w tym nadzoér nad
przygotowaniem i obstugg spotkan i narad Wojewodzkiego Lekarza;
organizowanie i koordynowanie przyjec interesantéw;

udzielanie informacji interesantom, a w razie potrzeby kierowanie ich
do wiasciwych komérek organizacyjnych i powiatowych inspektoratow;

obstuga telefonow, poczty elektronicznej, przyjmowanie i nadawanie faksow;
zapewnienie wtasciwego obiegu dokumentéw w systemie EZD RP, zgodnie
z instrukcjg kancelaryjng, w tym: przyjmowanie i wysytanie korespondenciji, jej
rejestracia w systemie oraz przekazywanie wilasciwym komoérkom
organizacyjnym,

prowadzenie ewidencji interesantéw przyjmowanych przez Wojewddzkiego

Lekarza;

10) prowadzenie ksigzki wpisu kontroli zewnetrznych przeprowadzanych

w Inspektoracie oraz zbioru protokotéow tych kontroli;

11) tworzenie, we wspdtpracy z innymi komoérkami organizacyjnymi, planow

i sprawozdan jakosciowych, ilosciowych i finansowych stanowigcych czesc

planéw Inspektoratu;

12) przygotowywanie projektéw pism w zakresie zadan dziatu;

13) prowadzenie szkolen w zakresie zadan dziatu.

14) opisywanie faktur w zakresie zadan dziatu;

15) sporzadzanie obowigzujgcej sprawozdawczosci w zakresie zadan dziatu.

2. Do zadan dziatu do spraw obstugi informatycznej w Zespole do spraw

administracyjnych nalezy w szczegoélnosci:

1)

nadzér nad sprzetem komputerowym, drukarkami, telefonami stacjonarnymi

oraz centralg telefoniczna;

2) wykonywanie zadan zwigzanych z administrowaniem bezpieczenstwem

Informacji, systeméw oraz sieci komputerowe;j;



3) przyjmowanie i realizacja zagadnien przekazanych za pomocg systemu

zgtoszen, prowadzenie dokumentacji zgtoszen;

4) sporzadzanie wnioskéw o uruchomienie postepowania w zakresie zakupu

sprzetu komputerowego, podzespotéw do sprzetu komputerowego, toneréw itp.

5) koordynacja udostgpniania danych umieszczanych w Biuletynie Informagii

Publicznej, na witrynie internetowej wroc.wiw.gov.pl oraz w Intranecie;

6) administrowanie sieciami i systemami informatycznymi oraz aplikacjami

uzytkowymi;

7) administrowanie pocztg elektroniczng Inspektoratu;

8) administrowanie systemem EZD RP;

9) nadzér nad wdrazaniem i modyfikacjami systeméw komputerowych oraz

oprogramowania uzytkowego, w tym legalnoscig stosowanego oprogramowania;

10) nadawanie, modyfikacja i cofanie dostepéw do systemoéw informatycznych na
podstawie wnioskow;

11) biezgca konserwacja i naprawy sprzetu komputerowego;

12) prowadzenie ewidencji sprzetu komputerowego i programoéw;

13) nadzér nad realizacjg umow serwisowych i czaséw SLA;

14) proponowanie zmian i modernizacji w zakresie dziatania Inspektoratu
w odniesieniu do korzystania z systeméw informatycznych i programéow
uzytkowych narzuconych przez ogélnokrajowe normy i rozporzadzenia;

15) tworzenie i aktualizacja dokumentacji, procedur i polityk bezpieczenstwa:

16) planowanie, wykonywanie i testowanie kopii zapasowych oraz procedur
przywracania danych;

16) przygotowywanie projektow upowaznien i petnomocnictw w zakresie zadan
dziatu;

17)przygotowywanie projektéw pism w zakresie zadan dziatu:

18) prowadzenie szkolen w zakresie zadan dziatu;

19) opisywanie faktur w zakresie zadan dziatu;

20) sporzadzanie obowigzujgcej sprawozdawczosci w zakresie zadan dziatu.

3. Do zadan dzialu do spraw gospodarczych w Zespole do spraw
administracyjnych nalezy w szczegoélnosci:
1) nadzér nad majgtkiem Inspektoratu, polegajagcy w szczegélnosci na

przyjmowaniu sktadnikow majatku w imieniu Inspektoratu i wiasciwym jego



2)

3)

4)

8)
9
10)

1)

12)

13)
14)

15)
16)

17)

zabezpieczeniu, a nastepnie przekazaniu do korzystania wtasciwym osobom
lub jednostkom;

administrowanie mieniem i lokalami w budynkach i obiektach zajmowanych
przez Inspektorat oraz podejmowanie dziatan w zakresie eliminaciji
nieprawidtowoséci, w tym w szczegolnosci prowadzenie spraw zwigzanych
z przegladami obiektéw i instalacji Inspektoratu oraz prowadzenie ksigzek
obiektu budowlanego;

nadzorowanie planowanych remontéw, modernizacji, konserwacji, prac
budowlanych w nieruchomoéciach bedacych w trwatym zarzadzie
Inspektoratu;

podejmowanie czynnosci w zakresie wyposazenia pomieszczen Inspektoratu
w materiaty biurowe, $rodki chemiczne i inne;

zabezpieczenie obiektu Inspektoratu przed kradziezg, pozarem i innymi
kleskami;

realizacja procesu ubezpieczen majatku Inspektoratu;

zapewnienie sprawnosci wyposazenia technicznego Inspektoratu;
prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarka odpadami komunalnymi;
zapewnienie ustug transportowych dla potrzeb Inspektoratu;

prowadzenie dokumentacji i spraw zwigzanych z  gospodarka
i udostepnianiem pracownikom taboru samochodowego bedacego
wtasnoscig Inspektoratu;

prowadzenie rejestracji, ubezpieczen komunikacyjnych, kart drogowych,
okresowych przegladéw technicznych, remontéw i napraw doraznych
samochodoéw;

worzenie, we wspotpracy z innymi komaérkami organizacyjnymi Inspektoratu,
planow i sprawozdan jakosciowych, iloéciowych i finansowych stanowigcych
cze$¢ planéw Inspektoratu;

prowadzenie ewidencji emitowanych zanieczyszczen i wyliczanie optat za
wprowadzanie substancji zanieczyszczajacych do powietrza;

utrzymanie czystosci wewnatrz budynkéw Inspektoratu;

utrzymanie czystosci i porzadku na poses;ji Inspektoratu;

wykonywanie biezacych prac konserwatorskich wewnatrz i na zewnatrz
budynkoéw Inspektoratu;

sporzadzanie obowigzujgcej sprawozdawczosci w zakresie zadan dziatu,



18)
19)

)

opisywanie faktur w zakresie zadan dziatu;
przygotowywanie projektow upowaznien i petnomocnictw w ramach zadan
dziatu;

przygotowywanie projektow pism w zakresie zadan dziatu.

4. Do zadan dzialu do zamowien publicznych w Zespole do spraw

administracyjnych nalezy w szczegolnosci:

1)

2)

8)

10)

1)
12)

13)

opracowywanie, aktualizowanie i nadzorowanie stosowania wewnetrznych
procedur dotyczgcych udzielania zaméwien publicznych;

tworzenie, we wspotpracy z innymi komérkami organizacyjnymi Inspektoratu,
planéw i sprawozdan jakosciowych, ilosciowych i finansowych stanowigcych
czes$¢ planéw Inspektoratu;

analiza wnioskow o udzielenie zaméwien publicznych sktadanych przez
poszczegolne komorki organizacyjne;

przygotowywanie i prowadzenie postepowan o udzielenie zaméwienia
publicznego, w tym opracowywanie dokumentacji postepowania, zgodnie
Z obowigzujgcymi przepisami prawa;

prowadzenie korespondencji z wykonawcami w toku postepowan
0 udzielenie zamowien publicznych:;

sporzadzanie i aktualizowanie planu postepowan o udzielenie zamoéwien
publicznych oraz publikowanie wymaganych informacji w tym zakresie;
zamieszczanie ogtoszen, dokumentéw i informacji wymaganych przepisami
prawa w odpowiednich publikatorach;

sporzgdzanie obowigzujacej sprawozdawczosci w zakresie zadan dziatu;
monitorowanie zmian przepisow prawa w zakresie zamoéwien publicznych
oraz inicjowanie dziatan dostosowujgcych procedury urzedu do
obowiazujacych regulacji;

prowadzenie rejestru umow dotyczgcych zakresu zadan dziatu oraz ich
analiza;

opisywanie faktur w zakresie zadan dziatu;

przygotowywanie projektéw upowaznien i petnomocnictw w ramach zadan
dziatu;

przygotowywanie projektéw pism w zakresie zadan dziatu.



5. Do zadan dzialu do spraw pracowniczych w Zespole do spraw

administracyjnych nalezy w szczegolnosci:

1)
2)

6)

8)

9)
10)

11)

12)

13)

14)

15)
16)

przygotowywanie projektow regulaminu oraz statutu Inspektoratu;
dokonywanie czynnosci  zwigzanych z  nawigzywaniem, trwaniem
i rozwigzywaniem stosunku pracy pracownikéw Inspektoratu, powiatowych
lekarzy i ich zastepcow,;
realizacja zadan zwigzanych z przeprowadzaniem naboru na wolne stanowiska
w Inspektoracie;
prowadzenie akt osobowych pracownikéw Inspektoratu;
sporzadzanie na podstawie posiadanej dokumentacji informacji o wyptacie
przystugujgcych pracownikom Inspektoratu oraz powiatowym lekarzom i ich
zastepcom nagréd jubileuszowych oraz innych $wiadczen, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami;
prowadzenie spraw zwigzanych z odbywaniem stuzby przygotowawczej
przez pracownikéw Inspektoratu oraz przez pracownikéw powiatowych
inspektoratow na wniosek powiatowego lekarza;
prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z zagadnieniem bezpieczenstwa
i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej;
ewidencjonowanie obecnos$ci i miesieczne rozliczanie czasu pracy
pracownikow Inspektoratu;
ewidencjonowanie zwolnien lekarskich;
ewidencja urlopéw pracownikéw Inspektoratu oraz powiatowych lekarzy i ich
zastepcow;
przygotowywanie planu urlopéw pracownikéw Inspektoratu, analiza i nadzor
nad realizacjg zatwierdzonego planu;
przygotowywanie dokumentéw nowozatrudnionych pracownikow w celu
zgtoszenia do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego, oraz
cztonkéw ich rodzin do ubezpieczenia zdrowotnego;
aktualizowanie zmian danych oséb ubezpieczonych oraz wyrejestrowywanie
z ubezpieczen pracownikow, z ktorymi rozwigzano stosunek pracy;
prowadzenie spraw zwigzanych z kierowaniem pracownikow na badania
lekarskie: wstepne, okresowe, kontrolne;
przygotowywanie projektow pism w zakresie zadan dziatu;

opisywanie faktur w zakresie zadan dziatu;



17) sporzgdzanie obowigzujgcej sprawozdawczosci w zakresie zadan dziatu:

18) przygotowywanie projektow upowaznien i petnomocnictw w ramach zadan

dziatu;

19) wykonywanie zadan z zakresu doskonalenia zawodowego i podnoszenia
kwalifikacji przez pracownikow;

20) wydawanie legitymacji stuzbowych pracownikom Inspektoratu i powiatowym
lekarzom;

21) wydawanie odznak identyfikacyjnych:;

22) prowadzenie rejestru upowaznien i pethomocnictw;

23) prowadzenie rejestru zarzadzen oraz decyzji innych niz wydawane
na podstawie ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania
administracyjnego:

24) wypisywanie i prowadzenie ewidencji delegacji stuzbowych dla pracownikéw

Inspektoratu oraz powiatowych lekarzy i ich zastepcow.

6. Do zadan dziatu do spraw archiwum zaktadowego w Zespole do spraw

administracyjnych nalezy w szczegélnosci:

1) przejmowanie dokumentacji spraw zakornczonych z poszczegélnych komérek
organizacyjnych;

2) przechowywanie i zabezpieczenie zgromadzonej dokumentacji oraz
prowadzenie jej ewidencji;

3) przeprowadzanie skontrum dokumentacji;

4) porzadkowanie przechowywanej dokumentacji przejetej w latach
wczesniejszych w stanie nieuporzgdkowanym;

9) udostepnianie przechowywanej dokumentac;ji;

6) wycofywanie dokumentacji ze stanu archiwum zaktadowego w przypadku
wznowienia sprawy w komoérce organizacyjne;j;

7) przeprowadzanie kwerend archiwalnych, czyli poszukiwanie dokumentacji,
informacji na temat oséb, zdarzen czy problemow:

8) inicjowanie brakowania dokumentacji archiwalnej oraz udziat w jej komisyjnym
brakowaniu;

9) przygotowanie materiatbw archiwalnych do przekazania i udziat w ich
przekazaniu do wtasciwego archiwum panstwowego;

10) sporzadzanie rocznych sprawozdan z dziatalnosci archiwum zaktadowego



i stanu dokumentacji w archiwum zaktadowym:;

11) doradzanie komérkom organizacyjnym w zakresie wtasciwego postepowania
z dokumentacja i w porozumieniu z koordynatorem czynnosci kancelaryjnych;

12) przygotowywanie projektow upowaznien i petnomocnictw w ramach zadan
dziatu;

13) przygotowywanie projektow pism w zakresie zadan dziatu;

14) opisywanie faktur w zakresie zadan dziatu;

15) prowadzenie szkolen w zakresie zadan dziatu.

§ 21. Do zadan Zespotu do spraw ochrony informacji niejawnych i do

spraw obronnych nalezy w szczegoélno$ci:

1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych w Inspektoracie, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami;

2) przyjmowanie, rejestrowanie, przechowywanie oraz wysytanie i udostepnianie
dokumentéw zawierajacych informacje niejawne na zasadach okreslonych
w obowigzujacych przepisach;

3) kontrola ochrony informacji niejawnych w komérkach organizacyjnych
Inspektoratu;

4) okresowe kontrole ewidencji, materiatow i obiegu dokumentow zawierajacych
informacje niejawne,

5)  nadzér nad prawidtowym obiegiem informacji niejawnych w Inspektoracie;

6) prowadzenie spraw zwigzanych z o$wiadczeniami majatkowymi;

7) opracowywanie planu ochrony informacji niejawnych Inspektoratu oraz
nadzorowanie jego realizacji;

8) przeprowadzanie postepowan sprawdzajacych w odniesieniu do o0s6b
zajmujacych stanowiska lub ubiegajacych sig¢ o stanowiska, z ktérymi moze
sie tgczy¢ dostep do informacji niejawnych;

9) prowadzenia szkolen pracownikéw Inspektoratu w zakresie informacji
niejawnych;

10) prowadzenie i aktualizacja wykazu stanowisk i prac zleconych oraz oso6b
dopuszczonych do pracy na stanowiskach, z ktorymi wigze sie dostep
do informacji niejawnych;

11) tworzenie, we wspbtpracy z innymi komorkami organizacyjnymi Inspektoratu,

planéw i sprawozdan jakosciowych, ilosciowych i finansowych stanowiagcych



czesc¢ plandéw Inspektoratu;

12) sporzgdzanie sprawozdawczosci w zakresie zadan Zespotu;

13) przygotowywanie projektow pism w zakresie zadan Zespotu;

14) nadzér nad realizacjg przepiséw z zakresu obrony cywilnej;

15) przygotowanie Inspektoratu do realizacji zadan z zakresu obronnosci
panstwa;

16) opracowywanie i aktualizacja Planu Obrony Cywilnej Inspektoratu;

17) opracowywanie i aktualizacja Regulaminu Organizacyjnego Inspektoratu
na okres zagrozenia i wojny;

18) wspotpraca z Wojskowg Komenda Uzupetnien — Wroctaw 1, Dolnoslaskim
Urzedem Wojewddzkim we Wroctawiu oraz Urzedem Miejskim Wroctawia
w zakresie spraw obronnych, obrony cywilnej i zarzgdzania kryzysowego;

19) przygotowywanie projektéw upowaznien i petnomocnictw w ramach zadan
Zespotu;

20) przygotowywanie projektow pism w zakresie zadan Zespotu.

§ 22. Do zadan Samodzielnego stanowiska do spraw obstugi prawnej
nalezy w szczegolnosci:

1) informowanie Wojewodzkiego Lekarza o nowych uregulowaniach prawnych
oraz zmianach w juz obowiazujacych przepisach dotyczacych dziatania
Inspektoratu, w tym informacja prawna o przepisach Unii Europejskiej w tym
zakresie;

2) przygotowywanie projektéow umow;

3) przygotowywanie projektow pism, opinii w sprawach dotyczgcych stosowania
prawa z zakresu dziatania Inspektoratu;

4) opiniowanie projektéw wewnetrznych aktéw prawnych Inspektoratu:

5) wspdtpraca z zewnetrzng kancelarig prawng, realizujaca zadania w zakresie
obstugi prawnej Inspektoratu:

6) tworzenie, we wspotpracy z innymi komorkami organizacyjnymi planéw
I sprawozdan jakosciowych, ilosciowych i finansowych stanowigcych czesc¢
planéw Inspektoratu.



4)

5)

9)

10)

11)

12)

§ 23. Do zadan Zaktadu Higieny Weterynaryjnej nalezy w szczegolnosci:
wykonywanie urzedowych badarn laboratoryjnych zleconych przez:

a) Wojewoédzkiego Lekarza,

b) powiatowych lekarzy

dla celéw kontroli urzedowych zwigzanych z realizacjg zadan Inspekgcji
Weterynaryjnej;

wykonywanie badan ustugowych;

realizacja dziatan laboratoryjnych w sposéb zapewniajacy spetnienie
wymagan normy PN-EN ISO/IEC 17025, klientéw laboratorium, organow
stanowigcych oraz dokumentow PCA,

prowadzenie dziatan majacych na celu doskonalenie wdrozonego systemu
zarzgdzania;

nadzér nad wyznaczonymi przez Gtéwnego Lekarza Weterynarii Terenowymi
Pracowniami Diagnostyki WWto$ni pod katem spetnienia wymagan w zakresie
systemu zarzadzania,

wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojewddzkiego Lekarza,
a w szczegolnosci ustalanie kosztéw jednostkowych badan laboratoryjnych,
w tym kosztéw refundowanych przez Unige Europejska;

prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarkg odpadami w zakresie zadan
Zaktadu Higieny Weterynaryjnej;

przygotowywanie danych do projektu budzetu dla potrzeb Zaktadu Higieny
Weterynaryjnej;

przygotowywanie danych do projektu rocznego planu zamowien publicznych
dla potrzeb Zaktadu Higieny Weterynaryjnej;

przygotowywanie wnioskow w zakresie zamowien publicznych dla potrzeb
Zaktadu Higieny Weterynaryjnej;

podejmowanie dziatah majacych na celu zapewnienie spojnosci pomiarowej
wyposazenia oraz czynnoéci w zakresie zabezpieczenia i zapewnienia jego
sprawnosci w Zakfadzie Higieny Weterynaryjnej w celu zapewnienia ciagtosci
badan laboratoryjnych;

monitorowanie stanu technicznego budynkéw zajmowanych przez Zaktad
Higieny Weterynaryjnej oraz sprzetu laboratoryjnego i niezwfoczne
podejmowanie dziatan majacych na celu usuniecie stwierdzonych

nieprawidtowosci oraz informowanie o nich Wojewodzkiego Lekarza;

(95
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13) prawidtowe gromadzenie, przekazywanie | przesytanie informacji
w systemach informatycznych obowigzujacych w Zaktadzie Higieny
Weterynaryjnej;

14) przygotowywanie projektébw pism w zakresie zadan Zaktadu Higieny
Weterynaryjnej;

15) tworzenie we wspotpracy z innymi komoérkami organizacyjnymi Inspektoratu,
planéw i sprawozdan jakosciowych, ilosciowych i finansowych stanowiacych
czesc¢ planéw Inspektoratu;

16) sporzadzanie obowigzujgcej sprawozdawczosci w zakresie zadan Zaktadu
Higieny Weterynaryjnej;

17) prowadzenie szkolen w zakresie wtasciwosci Zaktadu Higieny Weterynaryjnej;

18) opisywanie faktur w zakresie wtasciwosci Zaktadu Higieny Weterynaryjnej;

19) przygotowywanie projektébw upowaznien i petnomocnictw w ramach Zaktadu
Higieny Weterynaryjnej;

20) sporzadzanie i aktualizacja cennika badan ustugowych.

§ 24. Tryb pracy Inspektoratu szczegétowo okresla regulamin pracy,

wprowadzony zarzgdzeniem Wojewodzkiego Lekarza.

§ 25. 1. Zasady przeprowadzania kontroli wewnetrznej i zewnetrzne;
w zakresie nieobjetym instrukcja i wytycznymi Gtéwnego Lekarza Weterynarii,
sposdb i zasady przyjmowania interesantéw, przyjmowania i zatatwiania skarg ,
wnioskéw i petycji okreslaja odrebne zarzadzenia Wojewddzkiego Lekarza.

2. Zasady realizacji inwestycji regulujg odrebne zarzadzenia
Wojewddzkiego Lekarza.

3. Zasady realizacji polityki ochrony danych w zakresie przetwarzania
danych osobowych i wyznaczenia Inspektora Ochrony Danych w Inspektoracie
regulujg odrebne zarzgdzenia Wojewodzkiego Lekarza.

4. Zasady realizowania kontroli zarzadczej regulujg przepisy odrebne.

§ 26. Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Wojewode

Dolnoslgskiego.

(%]
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Wykaz zatgcznikow:

1. Zatgcznik nr 1 — Wykaz Powiatowych Inspektoratéw Weterynarii na terenie
wojewodztwa dolnoslaskiego

2. Zatgcznik nr 2 — Schemat organizacyjny Wojewddzkiego Inspektoratu
Weterynarii we Wroctawiu.

3. Zatacznik nr 3 — Schemat organizacyjny Zaktadu Higieny Weterynaryjne;.

4. Zatgcznik nr 4 — Wykaz symboli komérek organizacyjnych Wojewodzkiego
Inspektoratu Weterynarii we Wroctawiu



Zatgcznik nr 1
do Regulaminu Organizacyjnego
Wojewodzkiego Inspektoratu Weterynarii we Wroctawiu

Wykaz Powiatowych Inspektoratow Weterynarii na terenie wojewodztwa

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22
23.
24.
25.

26.

dolnoslaskiego
Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Bolestawcu;
Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Dzierzoniowie;
Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Gtogowie;
Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Gérze;
Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Jaworze;
Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Jeleniej Gorze;
Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Kamiennej Gérze;
Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Ktodzku;
Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Legnicy;
Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Lubaniu;
Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Lubinie;
Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Lwéwku Slgskim:
Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Miliczu;
Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Olesnicy;
Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Otawie;
Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Polkowicach;
Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Strzelinie;
Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Srodzie Slaskiej;
Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Swidnicy;
Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Trzebnicy;
Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Watbrzychu;
Powiatowy Inspektorat Weterynarii w \Wotowie;
Powiatowy Inspektorat Weterynarii we Wroctawiu;
Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Zgbkowicach Slgskich;
Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Zgorzelcu;

Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Ztotoryi.
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Zatacznik nr 4
do Regulaminu Organizacyjnego
Wojewodzkiego Inspektoratu Weterynarii we Wroctawiu

WYKAZ SYMBOLI KOMOREK ORGANIZACYJNYCH
WOJEWODZKIEGO INSPEKTORATU WETERYNARII
WE WROCLAWIU

Komérka organizacyjna Symbol
Zespot ds. zdrowia i ochrony zwierzat WIWzo
Zespot ds. bezpieczenstwa zywnosci WIWbz
Zespot ds. pasz i utylizacji WIWpu
Zespot ds. nadzoru farmaceutycznego WIWfa
Zespot ds. audytu kontroli urzedowych WIWaku
Zespot ds. finansowo-ksiegowych WIWFk
Zespot ds. administracyjnych WIWadm
Dziat ds. organizacyjno-administracyjnych WIWorg
Dziat ds. gospodarczych WIWgsp
Dziat ds. zaméwien publicznych WIWzp
Dziat ds. pracowniczych WIWks
Dziat ds. archiwum zaktadowego WIWaz
Dziat ds. obstugi informatycznej WIWinf
Samodzielne stanowisko ds. obstugi prawnej | WIWop
Zespoét ds. ochrony informacji niejawnych | WIWnio

i ds. obronnych

Zaktad Higieny We:terynaryjnej WIWzhw
Pracownia Chemii Srodkéw Spozywczych i Pasz | WIWzhwCH
Pracownia Mikrobiologii Srodkéw Spozywczych i | WIWzhwM
Pasz

Pracownia Diagnostyki Choréb Zakaznych WIWzhwZ
Zwierzat

Pracownia Serologii WIWzhwS
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